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BT. - FIN DAR AMPLIA DIFUSION AL PERSONAL INTERESADO EN OCUPAR VACANTES AUXILIAR PARA APOYO
DE SEGURIDAD Y DEFENSA GRADO 11 X MODALIDAD PROVISIONALIDAD X ESCUELA NAVAL DE
SUBOFICIALES ARC “BARRANQUILLA” ASI:

DESCRIPCION DEL CARGO
GRADO AUXILIAR PARA APOYO DE SEGURIDAD Y DEFENSA GRADO 11 (COD 1342)
SALARIO BASICO: $1.000.000 (DE ACUERDO DECRETO QUE FIJA ESCALAS DE ASIGNACION BASICA DE LOS EMPLEADOS PUBLICOS) + PRIMA
ACTIVIDAD 49.5% SOBRE BASE +30% SI ES CASADO O UNION MARITAL DE HECHO + SI TIENE HIJO EL 5 % HIJO POR EL PRIMER
HIJO Y EL 4% HASTA EL 4° HIJO

ESPECIALIDAD: AUXILIAR DE OFICINA

DEPENDENCIA: ESCUELA NAVAL DE SUBOFICIALES ARC "BARRANQUILLA™

REQUISITOS: LOS ESTABLECIDOS EN EL DECRETO 1070 DE 2015 (ARTICULO 2.2.1.1.1.4.1) APROBACION DE EDUCACION BASICA PRIMARIA X
EXPERIENCIA. DIECIOCHO (18) MESES DE EXPERIENCIA LABORAL RELACIONADA

PERFIL: SE REQUIERE PERSONAL CON CONOCIMIENTOS EN SISTEMAS DE ARCHIVO Y RETENCION DOCUMENTAL, HERRAMIENTAS

OFIMATICAS, REDACCION DOCUMENTAL Y USO DE LAS REGLAS DE ORTOGRAFIA, RIESGOS GENERALES DE LA ACTIVIDAD.
N° DE EMPLEO UNOQ (1)

PUBLICACION
LA PRESENTE INVITACION SERA DIFUNDIDA X PAGINA WED www.armada.mil.co X PAGINA WED https://www.escuelanavalsuboficiales.edu.co/convocatorias-
civiles-ensub-2023/ X

INSCRIPCION
PREVIA VERIFICACION CUMPLIMIENTO REQUISITOS MINIMOS X EL ASPIRANTE AL CARGO DEBERA INSCRIBIRSE A TRAVES DEL CORREOQ ELECTRONICO
controlcivilesensb@armada.mil.co X EL DIA MARTES 02 DE MAYO DEL 2023 X HORARIO DE 08:00 AM A 04:00 PM X LA RECEPCION DE DOCUMENTOS SOLO SE
REALIZARA EN FORMA DIGITAL EN UN UNICO ARCHIVO EN FORMA PDF X EL CUAL UNA VEZ SEA VERIFICADO EL CUMPLIMIENTO REQUISITOS MINIMOS
POR PARTES DEL DEPARTAMENTO DE TALENTO HUMANO DE LA ESCUELA NAVAL DE SUBOFICIALES ARC "BARRANQUILLA’ X SE ACUSARA EL RECIBIDO

DOCUMENTACION REQUERIDA

. FORMATO UNICO HOJA DE VIDA DE LA FUNCION PUBLICA PARA PERSONA NATURAL EN ORIGINAL X CON FOTOGRAFIA RECIENTE
DEBIDAMENTE DILIGENCIADO

. FOTOCOPIA DIPLOMA X CERTIFICADOS DE ESTUDIOS RELACIONADOS CON LA VACANTE A OCUPAR

. FOTOCOPIA DE CEDULA DE CIUDADANIA AMPLIA AL 150% X HOMBRE FOTOCOPIA LIBRETA MILITAR

D CERTIFICACIONES O CONSTANCIA QUE ACREDITEN EXPERIENCIA LABORAL RELACIONADAS CON EL CARGO A PROVEER X ESTA DEBE
CONTENER FECHA INGRESO X EGRESO X CARGO X FUNCIONES

. TODA LA DOCUMENTACION DEBE SER ENVIADA EN UN SOLO ARCHIVO EN PDF

CITACION PRUEBAS

ORMADO SOBRE LAS PRUEBAS A REALIZAR A TRAVES CORREO ELECTRONICO REGISTRADO EN EL MOMENTO
NAVAL DE SUBOFICIALES https://www.escuelanavalsuboficiales.edu.co/convocatorias-civiles~ensub-2023/
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